团员发展编号
为了解决团员编号被其他组织团员占用的问题，团省委要求：在2020年1月1日前发展的团员可按原有方式正常报到；而2020年1月1日以后省内发展的团员，编号分配改为以线上系统分配为准。
操作流程说明
其简单的操作流程说明如下：
（1） [bookmark: _GoBack]2020年1月1日以后新发展团员可用编号，由上级团委逐级分配，直至基层团委。基层团委可以再分配号段到团（总）支部进行调控，也可以不再分配，直接由基层团委统筹使用。2020年团员发展编号可分批次分配，初次大量分配工作应在3月31日前完成。
（2） 新发展团员编号使用应与线下发展团员流程同步。在发展团员大会召开时，新团员要在智慧团建系统上进行“团员报到”。支部大会审议通过后，团支部、团委先后在线上线下同步审核同意。团委审批新团员同意时，系统将自动分配团员编号，无需下线手动分配。团委相关审批人将系统分配的团员编号写到《入团志愿书》封面团员编号处。
团员编号分配为团员发展最后环节，编号一经分配，原则上终身使用。（确系团委操作失误错分配的情况，要由团的领导机关审批回收并重新分配）。
（3） 若下级组织中有尚未分配的编号，上级团委有回收编号的调控权限。
注意：
· 2020年1月1日之前发展的团员和外省转接来的团员，团员编号仍然按照原方式进行分配。
界面操作说明
微官网
普通团员
非团员使用短信验证码登录系统，填写团员报到信息。提交后，待团支部审核。
以“zlj2”为例。
[image: ]    [image: ]
注意：
· 若团员是2020年1月1日前发展，但是还未将信息录入到系统中，可正常进行团员报到，且团员发展编号按照学校分配的编号来写，不可随意填写。
· 若团员是在2020年1月1日之后在福建省内发展的，其团员编号一栏可不填。
· 若团员是在2020年1月1日之后在福建省内发展的，且随便填写编号，在团委审核后，系统会自动分配一个编号给该团员，并将原先编号给替换掉。
团（总）支书
团（总）支书登录系统后，点击“团员报到审核”，对待审核的团员进行审核。审核通过后，若该支部上还有团总支，此时，还需要团总支审核。
团务服务系统
团（总）支书
团（总）支书登录系统后，点击“团员报到审核”，对待审核的团员进行审核。该审核流程与微官网相同。可参考上方操作流程。
综合管理系统（团委）
分配编号
1) 团省委点击“团籍管理-团员编号分配”，进入团员编号列表分配页面。
a) 若团省委未设置好编号区间范围，此时，进入页面，页面弹出提示。点击“确定”，新增编号区间范围。如下图所示：
[image: ]   [image: ]
b) 若团省委设置了编号区间范围，此时，进入页面，页面显示如下图所示：
[image: ]
2) 点击“分配”按钮，选择要分配的组织（以组织“0604团委”为例），在相关组织中填写分配编号个数。点击“提交”，弹出提示。如下图所示：
[image: ]  [image: ]
[image: ]
注意：
（1） 编号分配规则：
a) 分配编号时，需按照从小到大的顺序将编号区间逐级分配，不能跨级分配。
b) 点击团省委（团委）本级组织，其下级组织的编号分配状态为“是”，表示该编号区间是已经由团省委（团委）分配出去的；而团省委本级的编号分配状态为“否”，表示该编号区间尚未分配。
（2） 以组织“0604团委为例”。点击该组织，编号分配状态为“否”（该组织的编号区间尚未分配），编号总数为200，编号区间为：202000012000(包)—202000012199(包)。如下图所示：
[image: ]
a) 类似上述步骤，可将“0604团委”的编号分配给下级组织。按照分配的规则，只能逐级分配，不能跨级分配。（例如：“0604团委”只能分配编号给“0604团总支”，但不能分配给“0604团支部（1）”；而“0604团支部（1）”只能由“0604团总支”分配。）此时页面显示如下图所示：
[image: ]
[image: ]
回收编号
上级团委组织逐级分配团员发展编号给下级组织。
若下级组织中有未分配的编号，此时，上级团委有可回收编号的调控权限。
若下级组织没有未分配的编号，则上级团委无法回收。如下图所示：
[image: ]
[image: ]
注意：
（1） 编号回收规则：
a) 上级团委回收编号时，需按照从大到小的顺序将编号区间逐级回收，不能跨级回收。
b) 除团支部外的组织类型，未经分配的编号才可回收。而团支部不可分配编号。
（2） 以组织“0604团委为例”。该组织下“0604团总支”的编号总数为100，编号区间：202000012000(包)—202000012099(包)。“0604团总支”将编号全部分配给下级团支部，因此，“0604团委”无法回收“0604团总支”的编号，只能查看。如下图所示：
[image: ][image: ]
（3） “0604团总支”可回收下级支部中未使用的编号，需点击到具体的团支部进行回收，回收的编号重新返还给上级组织；而已经被分配给团员的编号，不可回收。
a) 以“0604团支部（5）”为例。点击具体团支部，点击“回收”按钮，弹出提示。点击“确定”，回收成功。回收的编号返还给“0604团总支”。如下图所示：
[image: ]
[image: ]  [image: ]
 [image: ]
b) 以“0604团支部（2）1”为例。该支部分配了两个编号给团员，此时只能回收未使用过的编号，不能回收被分配出去的编号。点击具体支部，点击“回收”按钮，弹出提示。点击“确定”，回收成功。如下图所示：
[image: ]
i. 编号回收成功后，刷新，该支部的列表显示已经被使用过的编号区间。而点击“0604团总支”，该列表新增一条已经回收的编号区间。如下图所示：
[image: ]
[image: ]
（4） “0604团总支”回收编号后，团委可回收团总支的编号。该回收操作与“0604团总支”回收团支部的操作一致，可参考。
审核
1) 登录系统，点击“团籍管理-团员报到审核”，查找相关组织，对待审核的团员进行审核。如下图所示：
[image: ]   [image: ]
2) 审核通过，弹出“审核成功！将**编号分配给**人，目前还剩**个名额”提示，且会用这个分配的编号并替换掉之前报到时填写的编号。如下图所示：
[image: ]
注意：
· 若支部内编号的名额已经完全分配完后，还有未审核的团员，点击审核通过，弹出提示。如下图所示：
[image: ]
· 若团员报到的组织未分配编号，但是其上级团委组织中有编号，此时团委审核，分配编号给该团员，其编号是由团委的编号区间分配的。
· 若团员报到的组织以及其上级团委组织都未分配编号，此时团委审核时，页面弹出提示，如下图所示：
[image: ]
3) 点击“团籍管理-团籍资料”，可查看该团员的团员编号已修改。
[image: ]

4) 团员报到待团委审核状态下，若指定或分配该团员为团支书，此时有以下几种情况：
a) 团员报到的组织有分配编号，且编号未使用完，此时，团支书指定成功，且团支书的编号为分配到该支部的编号区间。
b) 团员报到的组织有分配编号，但编号全部分配完，此时，页面提示如下：
[image: ]
c) 团员报到组织未分配编号，但其直属上级团委组织有编号，此时，团支书指定成功，且其编号为团委组织的编号区间。
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