1 入团申请志愿书界面操作说明
2020年新发展团员在进行团员报到后，团支书或者团委需按照团员信息上传对应的入团申请志愿书。
[bookmark: _Toc33629465][bookmark: _Toc15925528][bookmark: _Ref16514719][bookmark: _Toc16518993][bookmark: _Toc16519038][bookmark: _Ref16523300][bookmark: _Toc15922469][bookmark: _Toc16190915]（团员）微官网
[bookmark: _Toc16518994][bookmark: _Toc16519039][bookmark: _Ref17190092][bookmark: _Ref17190083][bookmark: _Toc33629466][bookmark: _Toc16190916][bookmark: _Toc15922470][bookmark: _Toc15925529]登录
1. 团支书登录智慧团建微官网，进入首页。页面如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1564853588(1).png]
2. 点击“我的团支部”，进入个人中心功能页面，如下图所示：
[image: ]   [image: ]
3. 点击“[image: ]”按钮，界面显示入团年份为2020年新发展团员的信息。如下图所示：
[image: ]
注意事项：
· 团员身份认证进度可分为尚未认证、待审核、认证通过、认证不通过这四种状态，根据这几种状态可分别进行相关操作。
上传入团申请志愿书
若团员身份认证进度状态为“尚未认证”，此时，团支书或者团委可上传该团员的入团申请志愿书。
可选择尚未进行身份认证的团员的“上传入团志愿书”按钮，弹出上传志愿书的界面，如下图所示：
[image: ]    [image: ]
替换入团申请志愿书
若团员身份认证进度状态为“认证不通过”，此时，团支书或者团委可点击“替换档案”，替换掉团员的入团申请志愿书。如下图所示：
[image: ]
入团志愿书待审核
若团员身份认证进度状态为“待审核”，此时，团委可登录【智慧团建综合管理系统】对团支书上传的档案内容进行审核。详细内容参考：1.2.3 审核志愿书。
查看入团申请志愿书
若团员身份认证进度为“认证通过”，此时，团员入团档案认证通过。团员本人可查看自己的入团申请志愿书，团支书也可查看相关团员的入团申请志愿书。如下图所示：
[image: ]  [image: ]
[image: ]    [image: ]
[bookmark: _Toc33629493][bookmark: _Toc16519025][bookmark: _Toc16190922][bookmark: _Toc15925535][bookmark: _Toc15922487][bookmark: _Toc16519070]（团委）智慧团建综合管理系统
登录
团委及团委以上权限的团干登录【智慧团建综合管理系统】，点击【团籍管理-团员电子数据库】，选择相关组织，列表显示入团年份为2020年新入团的团员情况。如下图所示：
[image: ]
注意事项：
· 团员身份认证进度可分为尚未认证、待审核、认证通过、认证不通过这四种状态，根据这几种状态可分别进行相关操作。
上传入团申请志愿书
若团员身份认证进度状态为“尚未认证”，此时，团委可上传该团员的入团申请志愿书。
可选择尚未进行身份认证的团员的“上传志愿书”按钮，弹出上传志愿书的界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref54885991]审核志愿书
若团员身份认证进度状态为“待审核”，此时，团委可对团支书上传的档案内容进行审核。点击相关团员的“审核”按钮，可对该志愿书进行审核。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
注意事项：
· 若审核通过，此时团员、团支书可通过微官网查看个人的入团申请志愿书。
· 若审核不通过，团委及团支书可选择替换相关团员的入团申请志愿书。
替换志愿书
若团员身份认证进度状态为“认证不通过”，此时，团委可点击“替换志愿书”，替换掉该团员的入团申请志愿书。如下图所示：
[image: ]
查看志愿书
若团员身份认证进度为“认证通过”，此时团员的入团档案认证通过。团委可查看相关团员的入团申请志愿书，而团支书及团员可通过微官网查看个人的入团申请志愿书。
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